Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 1/2026 z dn. 16.01.2026 r.
Nadles$niczego Nadle$nictwa Koniecpol

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna, produktow uzytkowania ubocznego

oraz produktow niedrzewnych w Nadles$nictwie Koniecpol

l. Sprzedaz detaliczna drewna.

1.

Sprzedaz drewna odbywa sie na podstawie aktualnego cennika detalicznego, ktéry
podaje sie do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszeniowej
w siedzibie Nadlesnictwa i siedzibach Lesnictw oraz na stronie internetowej
Nadle$nictwa.

Sprzedaz drewna w le$nictwach odbywa sie w godzinach od 7% do 9% wg
nastepujgcego harmonogramu:

a) Poniedziatek - le$nictwa: Zateze, Gabrielow, Kuczkéw

b) Wtorek - le$nictwa: Batkéw, Kosséw, Radkow

c) Sroda - le$nictwa: Biata Wielka, Perzyny, Szczekociny

d) Czwartek - leSnictwa: Matachéw, Tegobérz, Pradta

Sprzedaz drewna moze odbywac sie rowniez w innych terminach, w czasie
umozliwiajagcym wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych ze sprzedazag
drewna.

Dane adresowe i kontakt do danych lesnictw jest dostepny w siedzibie
Nadlesnictwa oraz na stronie internetowej Nadlesnictwa.

Sprzedaz w lesnictwach dokonywana jest wytgcznie przez osoby posiadajgce
imienne upowaznienie Nadlesniczego tj. Lesniczy lub przy zastepstwie inna
upowazniona osoba.

Na sprzedane drewno nalezy wystawiaé asygnate wylgcznie przy uzyciu
rejestratora.

Asygnata jest drukowana w 3 egzemplarzach na drukarce rejestratora z
przeznaczeniem:

- oryginat — nabywca, - pierwsza kopia — dla le$niczego, - druga kopia — dla
ewidencji ksiegowej

W przypadku sporzadzenia bfednej asygnaty nalezy asygnate anulowac i wystawié
poprawng. Czynnos$¢ anulowania asygnaty nalezy potwierdzi¢ pisemnym
wyjasnieniem z podaniem powodu i okoliczno$ci anulowania (wyjasnienie — notatka
stuzbowa). Notatke dotacza sie do rozliczenia.

Asygnata jest drukiem S$cistego zarachowania. Asygnata nie jest dowodem
sprzedazy. Stanowi ona dowdd wydania drewna z magazynu ,Wz" i uprawnia do
wywozu drewna z lasu.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest z zasady w formie gotéwkowej bezposrednio
w lesnictwach i objeta jest fiskalizacja. Nabywca detaliczny zwtaszcza klient
instytucjonalny lub prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg moze réwniez dokonac



przedptaty na rachunek Nadle$nictwa. W sytuaciji takiej sprzedaz jest fakturowana
w Nadlesnictwie po uprzednim wystawieniu asygnaty w le$nictwie.

8. Lesniczy rejestruje dokonanie sprzedazy w kasie fiskalnej lesnictwa.

9. Kancelaria le$nictwa funkcjonuje jako punkt kasowy.

10.Lesniczy przyjmuje gotéwke od nabywcy i dokonuje wydruku paragonu fiskalnego
z kasy fiskalne;j.

11.W przypadku klienta instytucjonalnego lub prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza
paragon musi zawiera¢ NIP nabywcy. Na podstawie tego paragonu kazdorazowo
w Nadlesnictwie wystawiana jest faktura VAT i wysytana do klienta.

12.Nabywca otrzymuje od sprzedajgcego asygnate (oryginat) oraz paragon fiskalny
(oryginaf).

13.Na zadanie nabywcy Nadlesnictwo jest zobowigzane do wystawienia faktury VAT
na zakupione drewno. Czynno$¢ ta wykonywana jest w biurze Nadle$nictwa na
podstawie okazanego przez nabywce paragonu fiskalnego. Faktura wystawiana
jest niezwtocznie. Przy czym nie p6zniej niz do 15 dnia miesigca nastepnego - jezeli
Zzadanie nastgpito w miesigcu dostawy drewna, nie pézniej niz 15 dni od daty
zadania jezeli dotyczy sprzedazy z poprzednich miesiecy. Po uptywie 3 miesiecy
od daty dostawy Nadlesnictwo nie ma obowigzku wystawiania faktur do
paragonow.

14.Sprzedaz drewna w siedzibie Nadlesnictwa odbywa sie w dni robocze w godzinach
od 8% do 13% . W tym przypadku sprzedaz jest fakturowana w Nadle$nictwie po
uprzednim wystawieniu asygnaty.

15.Do odbioru drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony przez
nabywce przewoznik.

16.Zakupione przez Nabywce drewno jest wydawane przez lesniczego Ilub
podlesniczego w ustalonym przy sprzedazy terminie. Wyw6z drewna z lasu
odbywa sie drogami wskazanymi przez wydajgcego.

17.Wydanie drewna musi by¢ potwierdzone przez w/w osobe ztozeniem podpisu na
oryginale asygnaty w wymaganym miejscu. Wywo6z drewna bez w/w wpisu jest
zabroniony.

18.Nabywce obowiagzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
Nadle$nictwo nie odpowiada za zakupiony produkt, a nabywca nie moze rosci¢
pretensji do sprzedawcy, co do pogorszenia sie stanu jakosciowego lub kradziezy
drewna.

19. Do pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego objetego sprzedaza detaliczng majg
zastosowanie obowigzujgce warunki techniczne stosowane w obrocie surowcem
drzewnym w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, ktére sg
dostepne po adresem internetowym: htip://drewno.zilp.lasy.qov.pl/drewno/Normy .

20.Kupujacy sktada pisemng reklamacje do nadlesnictwa niezwlocznie po
stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu
rozchodu — z tym, ze reklamacje wady jako$ciowej, ktorej skutkiem jest szybko
postepujgca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada,
ktéra mogta powstac po odbiorze drewna), Kupujgcy zgtasza w terminie 5 dni od
wystawienia dokumentu rozchodu. Odbiér ilociowy drewna przeprowadza sie w




21

L

momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega reklamacji ilosciowej, za
wyjatkiem reklamaciji z tytutu btednego pomiaru, ktéra moze byé zgtoszona przez
Kupujacego wytacznie w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach
lub sztukach grupowo.

Reklamacja powinna zawieraé: dane Kupujacego, wskazanie le$nictwa z ktérego
drewno pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach,
gatunkach, klasach jako$ciowo — wymiarowych, ilosciach, sztukach lub stosach
reklamowanego drewna, dokiadny adres miejsca skiadowania drewna
przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje
zawarte w reklamacji wymagajg uzupetnienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem
reklamacji, zwraca sie do Kupujgcego o jej uzupetnienie we wskazanym zakresie.
Reklamacje sktada sie do siedziby Nadles$nictwa.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia
zgloszenia lub uzupetnienia reklamacji przez upowaznionych przedstawicieli
Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia
reklamacji moze nastgpi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego
terminu. Termin moze zostaé wydtuzony na drodze obustronnych uzgodnien.
Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposéb
umozliwiajgcy jego identyfikacje i ocene. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia
utrwala sie w formie protokotu reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania
protokotu przez Kupujgcego, przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg protokét
jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o przyczynie braku podpisu.

W przypadku braku rozstrzygniecia Strony mogg skorzysta¢ z ekspertyz
niezaleznych rzeczoznawcéw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez
rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi Kupujacy.

.Nabywcy detaliczni zobowigzani sg do zapoznania sie¢ z obowigzujgcym w

nadlesnictwie regulaminem sprzedazy detalicznej drewna. Podpis nabywcy na
oryginale asygnaty oznacza przyjecie warunkéw sprzedazy do przestrzegania i
realizacji. Regulamin sprzedazy drewna podaje sie do publicznej wiadomosci przez
wywieszenie na stronie internetowej nadlesnictwa, tablicy ogtoszeniowej w
siedzibie Nadlesnictwa i siedzibach Lesnictw.

Sprzedaz detaliczna produktéw uzytkowania ubocznego oraz produktéow
niedrzewnych (sadzonki, choinki, stroisz).

. Sprzedaz produktéw niedrzewnych i uzytkowania ubocznego odbywa sie na

podstawie aktualnego cennika detalicznego, ktéry podaje sie do publicznej
wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogtoszeniowej w siedzibie Nadle$nictwa
i siedzibach Lesnictw oraz na stronie internetowej Nadlesnictwa.

Miejsce i termin sprzedazy jest taki sam jak przy sprzedazy detalicznej drewna.
Procedura postepowania i zasady rozliczeri sprzedazy detalicznej produktéw
uzytkowania ubocznego i produktéw niedrzewnych prowadzona w lesnictwach i
nadlesnictwie jest taka sama jak przy sprzedazy detalicznej drewna z
zastrzezeniem, ze w przypadku kiedy kupujgcy wnidst wymagang optate za
zakupiony produkt niedrzewny lub produkt uzytkowania ubocznego i nie wyrazit



woli otrzymania faktury VAT oraz bezposrednio z wystawieniem dokumentu
sprzedazy otrzymuje zakupiony towar to otrzymuje jedynie paragon fiskalny bez
asygnaty.

Il Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (dotyczy tylko
przypadkow, jezeli zachodzi koniecznosé wprowadzenia zindywidualizowanych
danych identyfikujacych kupujacych drewno, produkty niedrzewne, produkty
uzytkowania ubocznego).

W zwiazku z realizacjg wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie
danych "RODO"), informujemy o =zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Koniecpol z
siedzibg w Koniecpolu przy ul. Rézana 11, 42-230 Koniecpol. Moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres e-mail koniecpol@katowice.lasy.gov.pl,
telefonicznie pod numerem 34 - 3551285 lub tradycyjna pocztg na adres wskazany
powyzej. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
mozna skontaktowaé sie pod adresem: iod@comp-net.pl

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane odpowiednio:

1. W celu umozliwienia zakupéw;

2. W celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisbw prawa, w tym w
szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;

3. W celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4. W celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

W celu wykazania przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych

osobowych przez okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Parnstwowe,

zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez
organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wytgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej

opisanym celem przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki

organizacyjne PGL Lasy Panstwowe sa:

1. Art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktdérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg lub do podjecia dziatann na zgdanie osoby, ktérej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy;

o



2. Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych

Odbiorca danych osobowych jest Nadlesnictwo Koniecpol.

Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty
przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe. Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania
umowy zawartej z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane do chwili realizacji zadania, do
ktérego dane osobowe zostaty zebrane, okres przechowywania zgodny z
obowigzujagcym w Lasach Panstwowych, jednolitym rzeczowym wykazem akt a
nastepnie, jesli chodzi o materialy archiwalne, przez czas wynikajgcy z przepiséw
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dane
osobowe sg i bedg przetwarzane przez okres czasu wymagany przepisami o
rachunkowo$ci — nie dtuzej niz 6 lat liczgc od wystawienia ostatniej faktury oraz przez
okres czasu wyznaczony jako termin przedawnienia roszczen cywilnoprawnych
(podstawowy termin zgodnie z kodeksem cywilnym wynosi 6 lat). Powyzszy okres
przechowywania danych moze ulec przediuzeniu w przypadkach wszczecia
postepowania sgdowego lub innego postepowania, ktére spowodujg przerwanie biegu
przedawnienia roszczen.

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres,
w ktérym Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do
zachowania danych Ilub dokumentéw je zawierajacych dla udokumentowania
spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

Prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do
cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu
wycofania zgody.

I



Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu zakupow.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
Nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana
Jednoczesnie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy
przekazat/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one
nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych
celéw. Przekazane dane moga zostaé uzupetnione o dane pochodzace z publicznych
rejestrow, o ile byla taka koniecznosé¢, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i
Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego
Rejestru Sgdowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych na wstepie, o ile
posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym, a podyktowanym wyzej
opisanymi celami.

IV . Postanowienia konncowe.

1. Kwestie sporne i watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien niniejszego
regulaminu rozstrzyga Nadles$niczy Nadle$nictwa Koniecpol.

2. Wszelkie odstepstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna,
produktéw uzytkowania ubocznego oraz produktéw niedrzewnych zawartych w
niniejszym regulaminie wymagajg pisemnej akceptacji Nadlesniczego
Nadle$nictwa Koniecpol.



